
 

 
 

Fachfrau für Office  
Fit für den (Wieder-)Einstieg ins Büro 

 

Aktuell ab 06. Oktober 2014 
 

Die Kinder sind aus dem Gröbsten raus, der Haushalt ist in Schuss – Zeit, den 

beruflichen (Wieder-) Einstieg zu planen. Und der geht heute ohne EDV nirgends 

mehr. Gute EDV-Kenntnisse, kombiniert mit Kommunikations- und 

Organisationstechniken sind ein Muss! Und im KOMpetenzPASS Berufsrückkehr 

erfassen wir Ihre durch die Familienarbeit erworbenen Fähigkeiten wie z.B. 

Organisationstalent, Stressresistenz, etc. So gerüstet sind Sie fit für den (neuen) 

Job. Keine Vorkenntnisse erforderlich.  

 

Inhalte (z.B.) 

 Windows, Word, Excel, PowerPoint, Access 

 Internet und E-Mail, Outlook 

 Zeit- und Zielplanung, KOMpetenzPASS, Bewerbungstraining 

 Prüfung 

Datum:  06.10.14 – 12.11.14 

Wochentag: Montag und Mittwoch 

Uhrzeit:  jeweils 8:30 – 12:30 Uhr 

 

Weitere Infos:  0561-35161 

Frauencomputerschule ItF e.V. 

Wilhelmshöher Allee 164, 34119 Kassel  


